
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนตําบลท้องลําเจียก 
เรื่อง  ประกาศใช้คู่มือประชาชนตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวก 

ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.๒๕๕๘ 
…………………………………………… 

 
  ด้วย พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.
๒๕๕๘ มาตรา ๔ มาตรา ๗ และมาตรา ๑๗ บัญญัติให้ผู้ซ่ึงกฎหมายกําหนดให้มีอํานาจในการอนุญาตจัดทําคู่มือ
สําหรับประชาชน เพ่ืออํานวยความสะดวกแก่ประชาชนผู้มาขอรับบริการ องค์การบริหารส่วนตําบลท้องลําเจียก 
ได้จัดทําข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตําบลท้องลําเจียก เรื่อง ตลาด พ.ศ.๒๕๖๔ และได้ประกาศใช้แล้วนั้น 

  ดังนั้น เพ่ือให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง
ราชการ พ.ศ.๒๕๕๘ องค์การบริหารส่วนตําบลท้องลําเจียกจึงขอประกาศกระบวนงานท่ีให้บริการประชาชนตาม
ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตําบลท้องลําเจียก เรื่อง ตลาด พ.ศ. 25๖๔ จํานวน ๒ กระบวนงาน ดังนี้ 

๑. การขอรับใบอนุญาตจัดต้ังตลาด 
๒. การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาด 

รายละเอียดตามเอกสารแนบท้ายประกาศนี้ 

ท้ังนี้ ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

ประกาศ ณ วันท่ี  ๔  กุมภาพันธ์   พ.ศ. ๒๕๖๔ 

 
    วุฒิชัย  อรชร 

          (นายวุฒิชัย  อรชร) 
นายกองค์การบริหารส่วนตําบลท้องลําเจียก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือประชาชน : การขอรับใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 



หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตําบลท้องลําเจียก 
กระทรวง:- 
 
1.ช่ือกระบวนงาน : การขอรับใบอนุญาตจัดต้ังตลาด 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตําบลท้องลําเจียก 
3.ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
4.หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5.กฎหมายท่ีให้อํานาจการอนุญาตหรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1.พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 
2.พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
3.กฎกระทรวงว่าด้วยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ.2551 
4.ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตําบลท้องลําเจียก เรื่อง ตลาด พ.ศ.2564 (ระบุตามท่ีส่วนราชการออก

ข้อกําหนดของท้องถ่ินท่ีบังคับใช้ในพ้ืนท่ี) 
8.กฎหมายอ่ืนๆท่ีเก่ียวข้อง…(ระบุตามกฎหมายท่ีเก่ียวข้องกับกิจการการนั้นๆ) 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 
7.พ้ืนท่ีให้บริการ : ท้องถ่ิน 
8.กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 
  ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย/ข้อกําหนด ฯลฯ 30 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
   จํานวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 
จํานวนคําขอน้อยท่ีสุด 0 

10.ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน (สําเนาคู่มือประชาชน) การขอรับใบอนุญาตจัดต้ังตลาด 
11.ช่องทางการให้บริการ 
 สถานท่ีให้บริการ องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน โดยตามหลักการปฏิบัตินั้นสถานประกอบกิจการใดต้ังอยู่
ในเขตท้องถ่ินใดให้ยื่นคําขอใบอนุญาตในเขตท้องถ่ินนั้น (ระบุกลุ่ม/กอง/ฝ่าย ท่ีรับผิดชอบในการให้บริการเขต
ท้องถ่ินนั้น) /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
 สํานักปลัดองค์การบริหารส่วนตําบลท้องลําเจียก /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
  ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา 08.30-
16.30น. (มีพักเท่ียง) (ระบุตามวันเวลาท่ีท้องถ่ินเปิดให้บริการ) 

หมายเหตุ  (เลขท่ี 137 หมู่ท่ี 7 ตําบลท้องลําเจียก อําเภอเชียรใหญ่ จังหวัดนครศรีธรรมราช 80190
โทรศัพท์ : 0 7538 6217) 
 
 
 
 
 



 
12.หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอและในการพิจารณาอนุญาต 
 1.หลักเกณฑ์ วิธีการ 
  ผู้ใดประสงค์ขอรับใบอนุญาตจัดต้ังตลาด  (ตามท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินกําหนดไว้ใน
ข้อกําหนดของท้องถ่ินให้เป็นกิจการท่ีต้องควบคุมในเขตท้องถ่ินนั้น) จะต้องยื่นขอรับใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถ่ินหรือเจ้าหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบ โดยยื่นคําขอแบบฟอร์มท่ีกฎหมายกําหนด พร้อมท้ังเอกสารประกอบการขอ
อนุญาตตามข้อกําหนดของท้องถ่ิน ณ สํานักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตําบลท้องลําเจียก 
 2.เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ(ตามท่ีระบุไว้ในข้อกําหนดของท้องถ่ิน) 
  (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารท่ีถูกต้องและครบถ้วน 
  (2) สําเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้องตามประเภทกิจการท่ีขอ
อนุญาต 
  (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
  (4) ……..ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และ
ตามแบบท่ีราชการส่วนท้องถ่ินกําหนดไว้ในข้อกําหนดของท้องถ่ิน………. 
  หมายเหตุ : ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีได้รับเอกสาร
ครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้ว
เสร็จ 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
 (ระบุตามบริบท แต่ต้องไม่เกินระยะเวลาท่ีกฎหมายกําหนดไว้) 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับ
ใบอนุญาตจัดตั้งตลาดพร้อมหลักฐาน
ท่ีท้องถ่ินกําหนด 

15 นาที 
(ตัวอย่าง) 

ระบุฝา่ยท่ีรับผิดชอบ
โดยตรง 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของ
คําขอและความครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐานทันที 
กรณไีม่ถูกต้อง/ครบถ้วน 
เจ้าหน้าท่ีแจ้งต่อผูย้ื่นคําขอให้แก้ไข/
เพ่ิมเตมิเพ่ือดําเนินการ หากไม่
สามารถดําเนินการได้ในขณะน้ันให้
จัดทําบันทึกความบกพร้อมและ
รายการเอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพ่ิมเตมิภายในระยะเวลาท่ีกําหนดโดย
ให้เจ้าหน้าท่ีและผู้ยื่นคําขอลงนามไว้
ในบันทึกน้ันด้วย 

1 ช่ัวโมง 
(ตัวอย่าง) 

ระบุฝา่ยท่ีรับผิดชอบ
โดยตรง 

หากผู้ขอใบอนุญาตไม่
แก้ไขคําขอหรือไม่ส่ง
เอกสารเพ่ิมเตมิให้
ครบถ้วนตามท่ีกําหนด
ในแบบบันทึกความ
บกพร่องให้เจ้าหน้าท่ี
ส่งคืนคําขอและเอกสาร
พร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึง
เหตุแห่งการคืนด้วย 
และแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ (อุทธรณ์ ตาม
พ.ร.บ.วิธีปฏิบัตริาชการ
ทางปกครอง พ.ศ.2539) 

3) การพิจารณา เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานท่ีดา้นสุขลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน 

20 วัน
(ตัวอย่าง) 

ระบุฝา่ยท่ีรับผิดชอบ
โดยตรง 

กฎหมายกําหนดภายใน 
30 วันนับแต่วันเอกสาร 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี หมายเหตุ 



การบริการ รับผิดชอบ 
  สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออก

ใบอนุญาต  
กรณีไม่ถกูต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน
สุขลักษณะ แนะนะให้ปรับปรุงแก้ไข
ด้านสุขลักษณะ 

  ถูกต้ องและครบถ้วน
( ต า ม  พ .ร .บ . ก า ร
สาธารณสุขพ.ศ.2535 
มาตรา 56 และพ.ร.บ.
วิ ธีปฏิ บัติราชการทาง
ปกครอ ง  ( ฉ บับ ท่ี  2) 
พ.ศ.2557) 

4) การแจ้งผลการพิจารณา การแจ้งคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสัง่ไม่
อนุญาต 
1.กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขอ
อนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาท่ีท้องถ่ินกําหนดหาก
พ้นกําหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับ
ใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้
ตัวอันสมควร 
2.กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต 
แจ้งคําสั่งไม่อนุญาตให้ขอใบอนุญาต
ประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ(ในแต่ละประเภทกิจการ)แก่ผู้
ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบพร้อมแจ้ง
สิทธิในการอุทธรณ ์

8 วัน 
(ตัวอย่าง) 

ระบุฝา่ยท่ีรับผิดชอบ
โดยตรง 

ในกรณีท่ีเจ้าพนักงา
ท้องถ่ินไม่อาจออกใบ
หรือยังไม่อาจมีคําสั่งไม่
อนุญาตได้ภายใน 30 
วัน นับแต่วันท่ีเอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วนให้
ขยายเวลาออกไปได้อีก
ไม่เกิน 2 ครั้งๆ ละไม่
เกิน 15 วัน และแจ้งให้
ผู้ยื่นคําขอทราบภายใน7 
วันนับแต่วันท่ีพิจารณา
แล้วเสร็จ ท้ังน้ีหากเจ้า
พนักงานท้องถ่ิน
พิจารณายังไม่แล้วเสร็จ
ให้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้
ยื่นคําขอทราบถึงเหตุ
แห่งความล่าช้าทุก7วัน
จนกว่าจะพิจารณาแล้ว
เสร็จ พร้อมสําเนาแจ้ง 
ก.พ.ร.ทราบทุกครั้ง 

5) - ชําระค่าธรรมเนียม(กรณีมีคําสั่ง
อนุญาตใบอนุญาต) 
ผู้ขออนุญาตมาชําระค่าธรรมเนียม
ตามอัตราและระยะเวลาท่ีท้องถ่ิน
กําหนด(ตามประเภทกิจการท่ีเป็น
อันตรายต่อสุขภาพท่ีมีข้อกําหนดของ
ท้องถ่ินพร้อมรับใบอนุญาต) 

1 วัน 
(ตัวอย่าง) 

ระบุฝา่ยท่ีรับผิดชอบ
โดยตรง 

กรณไีม่ชําระตาม
ระยะเวลาท่ีกําหนด
จะต้องเสยีค่าปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 20
ของจํานวนเงินท่ีค้าง
ชําระ) 

 
ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 
14.งานบริการนี้ ผ่านการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
     ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
 
15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 



      15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานของรัฐ (พร้อมระบุจํานวนเอกสารท่ีต้องมายื่น) 
 
ท่ี 

รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครับผู้ออก

เอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 
2) สําเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบับ - 
3) สําเนาเอกสารสิทธ์ิท่ีดิน

หรือสัญญาเช่าท่ีดิน 
- 0 1 ฉบับ - 

4) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ฉบับ - 
5) ใบมอบอํานาจ (กรณีท่ีมี

การมอบอํานาจ) 
- 0 1 ฉบับ - 

6) หลักฐานท่ีแสดงการเป็น
ผู้มีอํานาจลงนามแทนนิติ
บุคคล 

- 0 1 ฉบับ - 

 
15.2 เอกสารอ่ืนๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม (พร้อมระบุจํานวนเอกสารท่ีต้องมายื่น) 

 
ท่ี 

รายการเอกสารย่ืน
เพ่ิมเติม 

หน่วยงาน
ภาครับผู้ออก

เอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

1) สําเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง
เช่นสําเนาใบอนุญาตสิ่ง
ปลูกสร้างอาคารหรือ
หลักฐานแสดงว่าอาคาร
น้ันสามารถใช้
ประกอบการไดต้าม
กฎหมายว่าด้วยการ
ควบคุมอาคาร 

- 1 1 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถ่ิน
กําหนด) 

2) แผนท่ีโดยสังเขปแสดง
สถานท่ีตั้งตลาด 

- 1 1 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถ่ิน
กําหนด) 

3) เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามท่ีราชการส่วน
ท้องถ่ินประกาศกําหนด
เช่นใบรับรองแพทย์ของ
ผู้ขายของและผู้ช่วยขาย
ของในตลาดหรือ
หลักฐานท่ีแสดงการผ่าน
อบรมสุขาภิบาลอาหาร 
ตามหลักสูตรท่ีกําหนด 

- 1 1 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถ่ิน
กําหนด) 

16.ค่าธรรมเนียม 



 อัตราค่าธรรมเนียมขอรับใบอนุญาตจัดต้ังตลาด ฉบับละไม่เกิน 2,000 บาทต่อปี (คิดตามประเภทและ
ขนาดของกิจการ) (ระบุตามข้อกําหนดของท้องถ่ิน) 
 
17.ช่องทางการร้องเรียน 
 1) ช่องทางการร้องเรียน แจ้งผ่านศูนย์รับเรื่องร้องเรียน ตามช่องทางการให้บริการของส่วนราชการนั้นๆ  

หมายเหตุ  (ระบุส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ช่องทางการร้องเรียน) 
2) ช่องทางการร้องเรียน  ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดองค์การบริหารส่วนตําบลท้องลําเจียก 
หมายเหตุ  (เลขท่ี 137 หมู่ท่ี 7 ตําบลท้องลําเจียก อําเภอเชียรใหญ่ จังหวัดนครศรีธรรมราช 80190) 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (ตัวอย่าง) 
 1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์มให้เป็นไปตามข้อกําหนดของท้องถ่ิน) 
2) แบบ น.ส.3/1 หนังสือแจ้งความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องนํามายื่น 

เพ่ิมเติม ตามมาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.
2558 ซ่ึงต้องจัดทําหนังสือแจ้งภายในวันท่ีมายื่นคําขอใบอนุญาตหรือขอต่ออายุใบอนุญาต 

 
19. หมายเหตุ: 

การแจ้งผลการพิจารณา 
19.1 ในกรณีท่ีเจ้าพนักงานท้องถ่ินไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคําสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วัน 
นับแต่วันท่ีเอกสารถูกต้องและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 ครั้ง ๆ ละไม่เกิน 15 วัน และ

ให้แจ้งต่อผู้ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
19.2 ในกรณีท่ีเจ้าพนักงานท้องถ่ินพิจารณายังไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาตามข้อ 19.1 ให้แจ้งเป็น

หนังสือให้ผู้ยื่นคําขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมสําเนาแจ้ง ก.พ.ร.     
ทราบทุกครั้ง 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 คําขอเลขท่ี………../……….. 



          แบบ ตล.๑ 
    แบบคําขอรับใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
        เขียนท่ี……………………………………………… 
      วันท่ี………………เดือน……………….……………พ.ศ……………… 

ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว…………………………………………….……อายุ………………ปี สัญชาติ……..…….. 
อยู่บ้านเลขท่ี………………………หมู่ท่ี………………ตรอก/ซอย…………………………………ถนน…………………………….. 
ตําบล/แขวง…………………………………อําเภอ/เขต…………………………………….จังหวัด………………………………….. 
หมายเลขโทรศัพท์…………………………………….โทรสาร…………………………………….. 
ขอยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ 

(   ) ตลาดประเภทท่ี ๑ (ตลาดท่ีมีโครงสร้างอาคาร) โดยมีพ้ืนท่ีประกอบการ………………..ตารางเมตร 
(   ) ตลาดประเภทท่ี ๒ (ตลาดท่ีไม่มีโครงสร้างอาคาร) โดยมีพ้ืนท่ีประกอบการ……………..ตารางเมตร 
ต้ังอยู่ ณ เลขท่ี………….หมู่ท่ี……………..ตรอก/ซอย………………………….ถนน………………………………… 

ตําบล………………………………………อําเภอ……………………………………..จังหวัด…………………………………………….. 
โทรศัพท์………………………………โทรสาร……………………………….ต่อนายกองค์การบริหารส่วนตําบลท้องลําเจียก 

พร้อมคําขอนี้ข้าพเจ้าได้แนบหลักฐานและเอกสารด้วย ดังนี้คือ 
๑.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจของผู้รับใบอนุญาต 
๒.สําเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอรับใบอนุญาต 
๓.สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารของอาคารตลาด 
๔.แผนผังแบบก่อสร้างและรายการปลูกสร้างของตลาด 
๕.ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมเก็บขนมูลฝอย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้อความในแบบคําขอใบอนุญาตนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 
 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้อความในแบบคําขอรับใบอนุญาตนี้เป็นความจริงทุกประการ 

(ลงชื่อ)……………………………………………………ผู้ขอรับใบอนุญาต 
      (…………………………………………………………) 

ความเห็นของพนักงานสาธารณสุข 

แผนผังแสดงท่ีต้ังสถานประกอบกิจการโดยสังเขป 



จากการตรวจสอบสถานประกอบการ 
(   ) เห็นสมควรอนุญาตและควรกําหนดเง่ือนไข ดังนี้…………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
(   ) เห็นควรไม่อนุญาต
เพราะ……………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
 

     (ลงชื่อ)………………………………………………………เจ้าพนักงานสาธารณสุข 
(………………………………………………………….) 

    ตําแหน่ง………………………………………………………. 
วันท่ี………………/………………./………………………. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

คําส่ังของเจ้าพนักงานท้องถ่ิน 

(    ) อนุญาตให้ประกอบกิจการได้ 
(    ) ไม่อนุญาตให้ประกอบกิจการ 

 

(ลงชื่อ)………………………………………..………เจ้าพนักงานท้องถ่ิน 
    (……………………………………………………..) 
ตําแหน่ง นายกองค์การบริหารส่วนตําบลท้องลําเจียก 

                 วันท่ี…………/…………./……………. 
 



 
หนังสือแจ้งความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องมาย่ืนเพ่ิมเติม 

ตามมาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
ซ่ึงต้องจัดทําหนังสือแจ้งภายในวันท่ีมาย่ืนคําขอใบอนุญาตหรือขอต่อใบอนุญาต 

 
          
 
 
ท่ี……………………..        ท่ีทําการองค์การบริหารส่วนตําบลท้องลําเจียก 
          อําเภอเชียรใหญ่ นศ ๘๐๑๙๐ 

     วันท่ี …….เดือน………………………….พ.ศ…………….. 

เรื่อง  ขอแก้ไขความไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ของคําขอรับใบอนุญาต/คําขอต่ออายุใบอนุญาต ส่งเอกสารสารหรือ  

       หลักฐานเพ่ิมเติม 

เรียน  ……………………………………………………………. 

  ตามท่ีท่านได้ยื่นคําขอรับใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินเพ่ือประกอบกิจการ………………………. 

เม่ือวันท่ี………………………………………….นั้น 

  เจ้าพนักงานท้องถ่ินได้ตรวจคําขอของท่านแล้วพบว่าคําขอไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ ดังนี้ 

  1)…………………………………………………………………………………………………………. 

  2)…………………………………………………………………………………………………………… 

  3)…………………………………………………………………………………………………………… 

  4)…………………………………………………………………………………………………………… 

  5…………………………………………………………………………………………………………… 

  จึงขอแจ้งให้ท่านทราบเพ่ือดําเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือสมบูรณ์และส่งเอกสารหรือหลักฐาน
เพ่ิมเติมภายใน………………….วันนับแต่วันท่ีได้ลงนามรับทราบในบันทึกข้อความนี้ หากท่านไม่ดําเนินการแก้ไขคํา
ขอหรือส่งเอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติมให้ครบถ้วนภายในเวลาดังกล่าว จะถือว่าท่านไม่ประสงค์ท่ีจะให้เจ้าหน้าท่ีท
ดําเนินการตามคําขอต่อไปและจะส่งคืนคําขอพร้อมเอกสารหรือหลักฐานให้แก่ท่าน 
  จึงเรียนมาเพ่ือทราบและดําเนินการต่อไปด้วย 
 
 
(ลงชื่อ)…………………………………….รับทราบ   (ลงชื่อ)…………………………………….รับทราบ 
     (……………………………………………)      (……………………………………………) 
ผู้ยื่นคําขอใบอนุญาต/คําขอต่ออายุใบอนุญาต  ตําแหน่ง……………………………………………….. 
วันท่ี……………เดือน……………………พ.ศ………………….       เจ้าหน้าท่ีผู้ซ่ึงได้รับมอบหมายจากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน 
คู่มือประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 



หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตําบลท้องลําเจียก 
กระทรวง:- 
 
1.ช่ือกระบวนงาน : การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาด 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตําบลท้องลําเจียก 
3.ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
4.หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5.กฎหมายท่ีให้อํานาจการอนุญาตหรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1.พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 
2.พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
3.กฎกระทรวงว่าด้วยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ.2551 
4.ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตําบลท้องลําเจียก เรื่อง ตลาด พ.ศ.2564 (ระบุตามท่ีส่วนราชการออก

ข้อกําหนดของท้องถ่ินท่ีบังคับใช้ในพ้ืนท่ี) 
8.กฎหมายอ่ืนๆท่ีเก่ียวข้อง…(ระบุตามกฎหมายท่ีเก่ียวข้องกับกิจการการนั้นๆ) 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 
7.พ้ืนท่ีให้บริการ : ท้องถ่ิน 
8.กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 
  ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย/ข้อกําหนด ฯลฯ 30 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
   จํานวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 
จํานวนคําขอน้อยท่ีสุด 0 

10.ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน (สําเนาคู่มือประชาชน) การขอรับใบอนุญาตจัดต้ังตลาด 
11.ช่องทางการให้บริการ 
 สถานท่ีให้บริการ องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน โดยตามหลักการปฏิบัตินั้นสถานประกอบกิจการใดต้ังอยู่
ในเขตท้องถ่ินใดให้ยื่นคําขอใบอนุญาตในเขตท้องถ่ินนั้น (ระบุกลุ่ม/กอง/ฝ่าย ท่ีรับผิดชอบในการให้บริการเขต
ท้องถ่ินนั้น) /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
 สํานักปลัดองค์การบริหารส่วนตําบลท้องลําเจียก /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
  ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา 08.30-
16.30น. (มีพักเท่ียง) (ระบุตามวันเวลาท่ีท้องถ่ินเปิดให้บริการ) 

หมายเหตุ  (เลขท่ี 137 หมู่ท่ี 7 ตําบลท้องลําเจียก อําเภอเชียรใหญ่ จังหวัดนครศรีธรรมราช 80190
โทรศัพท์ : 0 7538 6217) 
 
 
 
 
การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 



 
12.หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอและในการพิจารณาอนุญาต 
 1.หลักเกณฑ์ วิธีการ 
  ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาด  (ตามท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินกําหนดไว้ใน
ข้อกําหนดของท้องถ่ินให้เป็นกิจการท่ีต้องควบคุมในเขตท้องถ่ินนั้น) จะต้องยื่นขอรับใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถ่ินหรือเจ้าหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบ โดยยื่นคําขอแบบฟอร์มท่ีกฎหมายกําหนด พร้อมท้ังเอกสารประกอบการขอ
อนุญาตตามข้อกําหนดของท้องถ่ิน ณ สํานักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตําบลท้องลําเจียก 
 2.เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ(ตามท่ีระบุไว้ในข้อกําหนดของท้องถ่ิน) 
  (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารท่ีถูกต้องและครบถ้วน 
  (2) สําเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้องตามประเภทกิจการท่ีขอ
อนุญาต 
  (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
  (4) ……..ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และ
ตามแบบท่ีราชการส่วนท้องถ่ินกําหนดไว้ในข้อกําหนดของท้องถ่ิน………. 
  หมายเหตุ : ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีได้รับเอกสาร
ครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้ว
เสร็จ 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
 (ระบุตามบริบท แต่ต้องไม่เกินระยะเวลาท่ีกฎหมายกําหนดไว้) 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอต่ออายุ
ใบอนุญาตจัดตั้งตลาดพร้อมหลักฐาน
ท่ีท้องถ่ินกําหนด 

15 นาที 
(ตัวอย่าง) 

ระบุฝา่ยท่ีรับผิดชอบ
โดยตรง 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของ
คําขอและความครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐานทันที 
กรณไีม่ถูกต้อง/ครบถ้วน 
เจ้าหน้าท่ีแจ้งต่อผูย้ื่นคําขอให้แก้ไข/
เพ่ิมเตมิเพ่ือดําเนินการ หากไม่
สามารถดําเนินการได้ในขณะน้ันให้
จัดทําบันทึกความบกพร้อมและ
รายการเอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพ่ิมเตมิภายในระยะเวลาท่ีกําหนดโดย
ให้เจ้าหน้าท่ีและผู้ยื่นคําขอลงนามไว้
ในบันทึกน้ันด้วย 

1 ช่ัวโมง 
(ตัวอย่าง) 

ระบุฝา่ยท่ีรับผิดชอบ
โดยตรง 

หากผู้ขอใบอนุญาตไม่
แก้ไขคําขอหรือไม่ส่ง
เอกสารเพ่ิมเตมิให้
ครบถ้วนตามท่ีกําหนด
ในแบบบันทึกความ
บกพร่องให้เจ้าหน้าท่ี
ส่งคืนคําขอและเอกสาร
พร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึง
เหตุแห่งการคืนด้วย 
และแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ (อุทธรณ์ ตาม
พ.ร.บ.วิธีปฏิบัตริาชการ
ทางปกครอง พ.ศ.2539) 

3) การพิจารณา เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานท่ีดา้นสุขลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน 

20 วัน
(ตัวอย่าง) 

ระบุฝา่ยท่ีรับผิดชอบ
โดยตรง 

กฎหมายกําหนดภายใน 
30 วันนับแต่วันเอกสาร 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี หมายเหตุ 



การบริการ รับผิดชอบ 
  สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออก

ใบอนุญาต  
กรณีไม่ถกูต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน
สุขลักษณะ แนะนะให้ปรับปรุงแก้ไข
ด้านสุขลักษณะ 

  ถูกต้ องและครบถ้วน
( ต า ม  พ .ร .บ . ก า ร
สาธารณสุขพ.ศ.2535 
มาตรา 56 และพ.ร.บ.
วิ ธีปฏิ บัติราชการทาง
ปกครอ ง  ( ฉ บับ ท่ี  2) 
พ.ศ.2557) 

4) การแจ้งผลการพิจารณา การแจ้งคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสัง่ไม่
อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต 
1.กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขอตอ่
ใบอนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาท่ีท้องถ่ินกําหนดหาก
พ้นกําหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับ
ใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้
ตัวอันสมควร 
2.กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต 
แจ้งคําสั่งไม่อนุญาตให้ขอใบอนุญาต
ประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ(ในแต่ละประเภทกิจการ)แก่ผู้
ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบพร้อมแจ้ง
สิทธิในการอุทธรณ ์

8 วัน 
(ตัวอย่าง) 

ระบุฝา่ยท่ีรับผิดชอบ
โดยตรง 

ในกรณีท่ีเจ้าพนักงา
ท้องถ่ินไม่อาจออกใบ
หรือยังไม่อาจมีคําสั่งไม่
อนุญาตได้ภายใน 30 
วัน นับแต่วันท่ีเอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วนให้
ขยายเวลาออกไปได้อีก
ไม่เกิน 2 ครั้งๆ ละไม่
เกิน 15 วัน และแจ้งให้
ผู้ยื่นคําขอทราบภายใน7 
วันนับแต่วันท่ีพิจารณา
แล้วเสร็จ ท้ังน้ีหากเจ้า
พนักงานท้องถ่ิน
พิจารณายังไม่แล้วเสร็จ
ให้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้
ยื่นคําขอทราบถึงเหตุ
แห่งความล่าช้าทุก7วัน
จนกว่าจะพิจารณาแล้ว
เสร็จ พร้อมสําเนาแจ้ง 
ก.พ.ร.ทราบทุกครั้ง 

5) - ชําระค่าธรรมเนียม(กรณีมีคําสั่ง
อนุญาตต่ออายุใบอนุญาต) 
ผู้ขออนุญาตมาชําระค่าธรรมเนียม
ตามอัตราและระยะเวลาท่ีท้องถ่ิน
กําหนด(ตามประเภทกิจการท่ีเป็น
อันตรายต่อสุขภาพท่ีมีข้อกําหนดของ
ท้องถ่ินพร้อมรับใบอนุญาต) 

1 วัน 
(ตัวอย่าง) 

ระบุฝา่ยท่ีรับผิดชอบ
โดยตรง 

กรณไีม่ชําระตาม
ระยะเวลาท่ีกําหนด
จะต้องเสยีค่าปรับ
เพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 20
ของจํานวนเงินท่ีค้าง
ชําระ) 

 
ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 
14.งานบริการนี้ ผ่านการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
     ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
 
15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 



      15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานของรัฐ (พร้อมระบุจํานวนเอกสารท่ีต้องมายื่น) 
 
ท่ี 

รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครับผู้ออก

เอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 
2) สําเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบับ - 
3) สําเนาเอกสารสิทธ์ิท่ีดิน

หรือสัญญาเช่าท่ีดิน 
- 0 1 ฉบับ - 

4) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ฉบับ - 
5) ใบมอบอํานาจ (กรณีท่ีมี

การมอบอํานาจ) 
- 0 1 ฉบับ - 

6) หลักฐานท่ีแสดงการเป็น
ผู้มีอํานาจลงนามแทนนิติ
บุคคล 

- 0 1 ฉบับ - 

 
15.2 เอกสารอ่ืนๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม (พร้อมระบุจํานวนเอกสารท่ีต้องมายื่น) 

 
ท่ี 

รายการเอกสารย่ืน
เพ่ิมเติม 

หน่วยงาน
ภาครับผู้ออก

เอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

1) สําเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง
เช่นสําเนาใบอนุญาตสิ่ง
ปลูกสร้างอาคารหรือ
หลักฐานแสดงว่าอาคาร
น้ันสามารถใช้
ประกอบการไดต้าม
กฎหมายว่าด้วยการ
ควบคุมอาคาร 

- 1 1 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถ่ิน
กําหนด) 

2) แผนท่ีโดยสังเขปแสดง
สถานท่ีตั้งตลาด 

- 1 1 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถ่ิน
กําหนด) 

3) เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆ ตามท่ีราชการส่วน
ท้องถ่ินประกาศกําหนด
เช่นใบรับรองแพทย์ของ
ผู้ขายของและผู้ช่วยขาย
ของในตลาดหรือ
หลักฐานท่ีแสดงการผ่าน
อบรมสุขาภิบาลอาหาร 
ตามหลักสูตรท่ีกําหนด 

- 1 1 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถ่ิน
กําหนด) 

16.ค่าธรรมเนียม 



 อัตราค่าธรรมเนียมขอรับใบอนุญาตจัดต้ังตลาด ฉบับละไม่เกิน 2,000 บาทต่อปี (คิดตามประเภทและ
ขนาดของกิจการ) (ระบุตามข้อกําหนดของท้องถ่ิน) 
 
17.ช่องทางการร้องเรียน 
 1) ช่องทางการร้องเรียน แจ้งผ่านศูนย์รับเรื่องร้องเรียน ตามช่องทางการให้บริการของส่วนราชการนั้นๆ  

หมายเหตุ  (ระบุส่วนงาน/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ช่องทางการร้องเรียน) 
2) ช่องทางการร้องเรียน  ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดองค์การบริหารส่วนตําบลท้องลําเจียก 
หมายเหตุ  (เลขท่ี 137 หมู่ท่ี 7 ตําบลท้องลําเจียก อําเภอเชียรใหญ่ จังหวัดนครศรีธรรมราช 80190) 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก (ตัวอย่าง) 
 1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์มให้เป็นไปตามข้อกําหนดของท้องถ่ิน) 
2) แบบ น.ส.3/1 หนังสือแจ้งความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องนํามายื่น 

เพ่ิมเติม ตามมาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.
2558 ซ่ึงต้องจัดทําหนังสือแจ้งภายในวันท่ีมายื่นคําขอใบอนุญาตหรือขอต่ออายุใบอนุญาต 

 
19. หมายเหตุ: 

การแจ้งผลการพิจารณา 
19.1 ในกรณีท่ีเจ้าพนักงานท้องถ่ินไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคําสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วัน 
นับแต่วันท่ีเอกสารถูกต้องและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 ครั้ง ๆ ละไม่เกิน 15 วัน และ

ให้แจ้งต่อผู้ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ 
19.2 ในกรณีท่ีเจ้าพนักงานท้องถ่ินพิจารณายังไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาตามข้อ 19.1 ให้แจ้งเป็น

หนังสือให้ผู้ยื่นคําขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมสําเนาแจ้ง ก.พ.ร.     
ทราบทุกครั้ง 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบ ตล.๓ 



แบบคําขอต่ออายุใบอนุญาต 

เลขท่ีรับ………………./………………………….    เขียนท่ี………………………………………………… 
   วันท่ี…………..เดือน……………………………..พ.ศ…………………. 

 ข้าพเจ้า……………………………………………………………………………อายุ……………….ปี  สัญชาติ…………………… 
อยู่บ้านเลขท่ี…………….หมู่ท่ี…………..ตรอก/ซอย……………………………….ถนน……………………………………………………. 
ตําบล/แขวง……………………………………….อําเภอ/เขต…………………………………จังหวัด…………………………..…………… 
รหัสไปรษณีย์……………………..โทรศัพท์………………………หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน…………………..…………… 
 ขอยื่นคําขอรับในอนุญาตประกอบกิจการตลาด ท่ีมีการจําหน่าย……………………………………………………….. 
(เป็นประจํา/เป็นครั้งคราว/ตามวันนัด)…………………………..ต่อ(เจ้าพนักงานท้องถ่ิน)………………………………………… 
พร้อมคําขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบหลักฐานและเอกสารมาด้วย ดังนี้ คือ 
 …………..๑) สําเนาบัตรประจําตัว (ประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ) 
 …………...๒) สําเนาทะเบียนบ้าน 
 ……………๓) ใบอนุญาตเดิม 
 ……………๔) ใบอนุญาตเดิม 
 ……………๕) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ 
 ……………๖) อ่ืนๆ ระบุ……………………………………………………………………….. 
  ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้อความในแนบคําขอใบอนุญาตนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 

(ลงชื่อ)……………………………………………………ผู้ขอต่อใบอนุญาต 
      (…………………………………………………………) 

 
 
                                                
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-๒- 
จากการตรวจสอบสถานประกอบการ 

ความเห็นของเจ้าพนักงานสาธารณสุข 

จากการตรวจสอบสถานประกอบการ 

(    ) เห็นสมควรต่อใบอนุญาต 

(   ) เห็นสมควรไม่อนุญาต เพราะ…………………………………… 
…………………………………………………………………………………….…………… 

(ลงช่ือ)……………………….……………………………..เจ้าพนักงานสาธารณสุข 

        (…………………………………………………..) 
ตําแหน่ง……………………………………………………………………………….. 

วันท่ี………………../……………………………………………./……………………… 

คําสั่งเจ้าพนักงานท้องถ่ิน 
 (     ) อนุญาตให้ประกอบกิจการได ้

 (     ) ไม่อนุญาตให้ประกอบกิจการ  
 
 
(ลงช่ือ)………………………….………………………………….. 

          (………………………………………………………..) 
ตําแหน่ง……………………………………………………………………………….. 

วันท่ี………………../……………………………………………./……………………… 



(    ) เห็นสมควรอนุญาตและควรกําหนดเง่ือนไข ดังนี้ 
๑. มีเนื้อหาสําหรับผู้ขายตามความเหมาะสม จัดให้มีบริเวณท่ีขนถ่ายสินค้า มีห้องน้ําแยกหญิง ชายและ

เพียงพอ ท่ีรวบรวมขยะมูลฝอย บ่อบําบัดน้ําเสีย และท่ีจอดรถ 
๒. อาคารสิ่งปลูกสร้างสําหรับผู้ขายของ เป็นไปตามหลักเกณฑ์และสุขลักษณะ รวมถึงผู้ขายของ 
๓. ……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

(    ) เห็นสมควรไม่อนุญาต เพราะ………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
(ลงชื่อ)………………………………………………………………เจ้าพนักงานสาธารณสุข 

(………………………………………………………) 
ตําแหน่ง………………………………………………..……………. 
วันท่ี…………………………………………………………………… 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หนังสือแจ้งความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องมาย่ืนเพ่ิมเติม 

คําสั่งของเจ้าพนักงานท้องถ่ิน 
 (     ) อนุญาตให้ประกอบกิจการได้ 
 (     ) ไม่อนุญาตให้ประกอบกิจการ  
 
 

(ลงชื่อ)………………………….……………………………………………เจ้าพนักงานท้องถ่ิน 
               (………………………..………………………………………) 

ตําแหน่ง……………………………………………………………………………….. 
วันท่ี………………../……………………………………………./……………………… 

 



ตามมาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
ซ่ึงต้องจัดทําหนังสือแจ้งภายในวันท่ีมาย่ืนคําขอใบอนุญาตหรือขอต่อใบอนุญาต 

 
          
 
 
ท่ี……………………..        ท่ีทําการองค์การบริหารส่วนตําบลท้องลําเจียก 
          อําเภอเชียรใหญ่ นศ ๘๐๑๙๐ 

     วันท่ี …….เดือน………………………….พ.ศ…………….. 

เรื่อง  ขอแก้ไขความไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ของคําขอรับใบอนุญาต/คําขอต่ออายุใบอนุญาต ส่งเอกสารสารหรือ  

       หลักฐานเพ่ิมเติม 

เรียน  ……………………………………………………………. 

  ตามท่ีท่านได้ยื่นคําขอรับใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินเพ่ือประกอบกิจการ………………………. 

เม่ือวันท่ี………………………………………….นั้น 

  เจ้าพนักงานท้องถ่ินได้ตรวจคําขอของท่านแล้วพบว่าคําขอไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ ดังนี้ 

  1)…………………………………………………………………………………………………………. 

  2)…………………………………………………………………………………………………………… 

  3)…………………………………………………………………………………………………………… 

  4)…………………………………………………………………………………………………………… 

  5…………………………………………………………………………………………………………… 

  จึงขอแจ้งให้ท่านทราบเพ่ือดําเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือสมบูรณ์และส่งเอกสารหรือหลักฐาน
เพ่ิมเติมภายใน………………….วันนับแต่วันท่ีได้ลงนามรับทราบในบันทึกข้อความนี้ หากท่านไม่ดําเนินการแก้ไขคํา
ขอหรือส่งเอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติมให้ครบถ้วนภายในเวลาดังกล่าว จะถือว่าท่านไม่ประสงค์ท่ีจะให้เจ้าหน้าท่ีท
ดําเนินการตามคําขอต่อไปและจะส่งคืนคําขอพร้อมเอกสารหรือหลักฐานให้แก่ท่าน 
  จึงเรียนมาเพ่ือทราบและดําเนินการต่อไปด้วย 
 
 
(ลงชื่อ)…………………………………….รับทราบ   (ลงชื่อ)…………………………………….รับทราบ 
     (……………………………………………)      (……………………………………………) 
ผู้ยื่นคําขอใบอนุญาต/คําขอต่ออายุใบอนุญาต  ตําแหน่ง……………………………………………….. 
วันท่ี……………เดือน……………………พ.ศ………………….       เจ้าหน้าท่ีผู้ซ่ึงได้รับมอบหมายจากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน 

      
 


